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ساله لاي إدارة ...تقوم الادارة بكتابة  يقوم الموظف بإنشاء الخطاب وإر 

على الخطاب في حال عدم  )الموافقة(و التاشير ملاحظات ان وجدت ا 

...يقوم المنشئ  مرة اخرى  المعاملة للمنشئ رسل وجود ملاحظات ثم ت

 )الموافقة( بارسالها لمديره المباشر للتاشير 

مديره  من اجل الملاحظة ام يرسلها ل هل الموظف المنشئ هو من يرسل الخطاب للادارة  استفسار:  •

 ؟دارة ما من اجل الملاحظة والتاشيرباشر ثم المدير المباشر يرسلها ل الم

سالها لمكتب الرئيس التنفيذي  عد تاشير المدير المباشر يقوم بار ب

 للاطلاع  

يس التنفيذي يرسل مكتب الرئيس  الخطاب يحتاج توقيع الرئ كان في حال 

هاء الخطاب  التنفيذي الخطاب للرئيس من اجل التوقيع وان   

اما في حال الخطاب يحتاج توقيع سمو رئيس المجلس يقوم المكتب  

وقيع( ثم يتم  التنفيذي بارساله للرئيس التنفيذي للتاشير )وليس الت 

 ارساله لمكتب سمو رئيس المجلس ثم لسمو رئيس المجلس  
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